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振込振替、総合振込、給与・賞与振込（共通） 

 

 

  「振込先管理」では、資金移動業務における振込先を予め業務ごとに登録しておくことが可能です。 

なお、振込先は、振込振替、総合振込、給与・賞与振込の業務毎に登録する必要があり、総合振込で登録した振

込先を給与・賞与振込で指定することはできませんのでご注意ください。 

 

    ※．以下の画面は「振込振替」時の画面となりますが、「総合振込」や「給与・賞与振込」時の操作方法も同

様となります。 

 

 

手順１ 業務の選択 

 

グローバルナビゲーションの「資金移動」ボタン

をクリックしてください。 

 

 

＜業務選択＞画面が表示されます。 

「振込振替」「総合振込」「給与・賞与振込」のい

ずれかのボタンをクリックして手順２へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 作業内容の選択 

 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 

ご希望の操作方法を選択してください。 

 

イ．画面から振込先を登録する場合 

「振込先の管理」ボタンをクリックして  

手順３へ進みます。 

 

ロ．ファイルでの一括登録、または振込先グルー

プの管理を行う場合 

「振込先のグループ管理／ファイル登録」ボ

タンをクリックして手順７へ進みます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込先の管理 

 

 

給与・賞与振込 

振込先の管理 

総合振込 

 

振込振替 

振込先のグループ管理/ 

ファイル登録 
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手順３ 業務の選択 

 

＜振込先新規登録・変更・削除＞画面が表示され

ます。 

 

イ．新しく振込先を登録する場合 

「新規登録」ボタンをクリックし手順４へ

進みます。 

 

ロ．登録済の振込先を変更する場合 

   対象の振込先を選択後、「変更」ボタンをク

リックし、手順５へ進みます。 

 

ハ．登録済の振込先を削除する場合 

   対象の振込先を選択後、「削除」ボタンをク

リックし、手順６へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

新規登録 

削除 

変更 
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手順４ 振込先の新規登録 

 

＜振込先情報入力＞画面が表示されます。 

必要事項を入力し、「登録」ボタンをクリックする

と＜振込先登録完了＞画面が表示されますので、登

録結果をご確認ください。 

なお、「受取人名」は振込先の口座名を入力します。

また、「登録名」は利用者が振込先を管理する際に

使用します。 

 

※．当画面は、「振込振替」時の画面となり、資金

移動の種類により入力項目は異なります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順５ 振込先情報の変更 

 

＜振込先情報変更＞画面が表示されます。 

振込先情報を入力し、「変更」ボタンをクリックす

ると＜振込先登録完了＞画面が表示されますので、

変更結果をご確認ください。 

 

なお、「受取人名」は振込先の口座名を入力します。

また、「登録名」は利用者が振込先を管理する際に

使用します。 

 

※．当画面は、「振込振替」時の画面となり、資金

移動の種類により入力項目は異なります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

登録  

 

変更  
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手順６ 振込先情報の削除 

 

＜振込先削除確認＞画面が表示されます。 

削除対象の振込先情報を確認し、「実行」ボタンを

クリックすると＜振込先削除完了＞画面が表示さ

れますので、結果をご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順７ 振込先管理作業選択 

 

  ＜振込先管理作業内容選択＞画面が表示されます。 

  選択するボタンをクリックし、該当の参照頁へお進みください。 

 

ボタン名称 内  容 参照頁 

① 振込先ファイル登録 
市販の会計ソフト等で作成した振込先データをＣＳＶフ

ァイル等により登録することができます。 
P82 

② 振込先ファイル取得 
登録されている振込先情報をファイル形式で取得するこ

とができます。 
P82 

③ グループの登録／変更／削除 振込先グループの登録／変更／削除ができます。 P83 

④ 
事前登録グループの登録／変更／

削除 

事前登録方式における振込先グループの登録／変更／削

除ができます。（振込振替業務のみ） 
P83 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

③ 

④ 

グループの登録/変更/削除 

事前登録グループの登録/ 

変更/削除 

振込先ファイル登録 

振込先ファイル取得 

 

実行  
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手順８ 振込先ファイルの登録 

 

＜ファイル登録＞画面が表示されます。 

ファイル名欄の「ファイルを選択」ボタンから登

録するファイルを指定のうえ、「ファイル形式」、「登

録方法」、「登録支払金額」、「所属グループ」を選択

後、「ファイル登録」ボタンをクリックし、手順９

へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順９ 振込先ファイルの確認 

 

＜ファイル登録確認＞画面が表示されます。 

登録内容を確認し、「登録」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順１０ 振込先ファイルの取得 

 

＜ファイル取得＞画面が表示されます。 

「ファイル取得」ボタンをクリックすると、ファ

イルをダウンロードすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ①振込先ファイル登録 

 ②振込先ファイル取得 

 

ファイル登録  

 

登録  

 ファイル取得 
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当手順で作成した振込グループは、新規の振込先を登録する際に表示されます。 

新規振込先を登録する際に振込先グループを指定すると、その後、振込データを作成する際に「グ

ループ一覧から選択」することにより、グループに所属する全口座を振込先として指定することがで

き、データ作成が安易になります。 

 

手順４  

 

＜グループ一覧＞画面が表示されます。 

振込先グループの「新規登録」や登録済グループ

の「名称変更」、「削除」および「振込先の所属変更」

を行うことができます。 

 

 

 

 

振替業務、総合振込、給与・賞与振込では、あら

かじめ振込先グループを作成、登録しておくことが

できます。 

これにより、支払日ごと、支払先ごと等、振込先

を目的に応じて分類することができます。最大２０

個まで登録することができます。 

＜グループ作成例＞ 

  ・毎月１０日に振込を行う先 

  ・給与・賞与振込を行う先 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③グループの登録／変更／削除、④事前登録グループの登録／変更／削除 

  

 

 

新規登録 

グループ削除 グループ名変更 振込先の所属変更 


